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1. Tujuan
Menjamin proses penilaian semester dilakukan secara objektif, transparan, akuntabel, dan
sesuai standar mutu pendidikan yang berlaku. Penilaian mencakup evaluasi pembelajaran
melalui tugas, ujian, dan partisipasi mahasiswa, yang bertujuan untuk mengukur
pencapaian kompetensi sesuai dengan kurikulum.

2. Lingkup
Prosedur ini mengatur seluruh kegiatan pembelajaran mulai dari perencanaan dan
penyusunan komponen penilaian, pemberian tugas dan evaluasi harian, pelaksanaan
penilaian, pengolahan dan rekapitulasi nilai, penyaampaian hasil penilaian, proses
keberatan nilai, dan dokumentasi dan pelaporan nilai.

3. Istilah
3.1 Penilaian semester: proses evaluasi capaian pembelajaran mahasiswa selama satu

semester.
3.2 RPS (Rencana Pembelajaran Semester): Dokumen perencanaan pembelajaran untuk

satu mata kuliah dalam satu semester.
3.3 INSPIRE: Sistem informasi akademik UNSRAT yang digunakan untuk administrasi

perkuliahan
3.4 Korprodi: Koordinator Program Studi yang mengoordinasikan proses akademik

tingkat prodi.
3.5 Nilai akhir: Nilai yang diperoleh mahasiswa berdasarkan akumulasi seluruh

komponen evaluasi sesuai RPS.

4. Prosedur
4.1 Umum

4.1.1 Perencanaan Komponen Penilaian
i. Dosen membuat rencana penilaian di awal semester meliputi nilai tugas,

ujian tengah semester (UTS), ujian akhir semester (UAS)
ii. Kriteria penilaian meliputi bobot setiap komponen, seperti partisipasi (10-

20%), tugas (20-30%), UTS (20-30%), dan UAS (30-40%).
4.1.2 Pemberian Tugas dan Evaluasi Harian

i. Dosen memberikan tugas secara berkala sesuai dengan rencana
pembelajaran.

ii. Setiap tugas dievaluasi dengan menggunakan rubrik penilaian yang telah
ditetapkan
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4.1.3 Pelaksanaan Penilaian
i. Program studi Menyusun jadwal UTS dan UAS serta memastikan fasilitas

ujian memadai.
ii. Dosen memberikan soal ujian yang relevan dengan capaian pembelajaran.
iii. Mahasiswa mengikuti ujian dengan tertib sesuai tata tertib yang berlaku.

4.1.4 Pengolahan dan Rekapitulasi Nilai
i. Dosen merekap nilai tugas, UTS< dan UAS untuk mendapatkan nilai akhir.
ii. Penilaian dilakukan sesuai skala yang ditentukan.

4.1.5 Penyampaian Hasil Penilaian
i. Dosen menginput nilai akhir mahasiswa ke INSPIRE sesuai batas waktu

akademik yang ditetapkan fakultas.
ii. Mahasiswa dapat mengakses hasil penilaian melalui INSPIRE.

4.1.6 Proses Keberatan Nilai
i. Mahasiswa dapat mengajukan keberatan atas nilai dalam jangka waktu

ditentukan melalui prosedur akademik yang ditetapkan fakultas.
ii. Dosen meninjau kembali hasil penilaian dan memberikan keputusan final

dalam jangka waktu yang telah ditentukan.
iii. Korprodi melakukan verifikasi nilai untuk evaluasi keseluruhan proses

pembelajaran.
4.1.7 Dokumentasi dan Pelaporan

i. Semua dokumen penilaian (rubrik penilaian, lembar jawaban, dan
rekapitulasi nilai) disimpan oleh dosen dan prodi.

ii. Dokumentasi disimpan minimal 5 tahun sesuai standar dokumentasi mutu
UNSRAT.
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4.2 Flow Diagram

PELAKSANA URAIAN LEMBAR KERJA/
REFERENSI

Korprodi Buku Panduan OBE
(Outcome-Based
Education), Panduan
Penilaian dari
Kemdiktisaintek,
Portal INSPIRE

Dosen Pengampu Format Instrumen
penilaian, portal
INSPIRE

Mahasiswa Lembar banding nilai

Dosen Pengampu Format Instrumen
penilaian

Tidak

Ya

Mulai

Penyusunan rencana
penilaian oleh dosen

Pelaksanaan UTS dan UAS

Pengolahan, rekapitulasi dan
pengisian nilai

Apakah ada keberatan dari
mahasiswa?

Pemberian tugas dan
evaluasi harian

Mahasiswa ajukan keberatan
nilai

Dosen tinjau ulang dan
tetapkan nilai akhir

Banding
diterima ?

A
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PELAKSANA URAIAN LEMBAR KERJA/
REFERENSI

Korprodi

5. Catatan Mutu
5.1 Lembar perbandingan nilai mahasiswa

6. Dokumen Terkait
6.1 Buku Panduan OBE
6.2 Instrumen Penilaian

Dokumentasi dan pelaporan
hasil penilaian

Selesai

A


