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1. Tujuan

Memberikan pedoman pelaksanaan studi pelacakan alumni secara sistematis, terstruktur,

dan berkelanjutan guna:

1.1 Menilai relevansi kurikulum dengan kebutuhan dunia kerja.

1.2 Mengumpulkan data mengenai masa tunggu kerja, bidang pekerjaan, dan kompetensi
alumni.

1.3 Menjadi dasar evaluasi dan pengembangan program akademik di tingkat program
studi.

1.4 Memenuhi kebutuhan akreditasi dan pelaporan institusi.

Lingkup

SOP ini berlaku untuk seluruh kegiatan tracer study yang dilakukan oleh program studi
dan mencakup:

2.1 Pengumpulan data alumni tingkat Program Studi.

2.2 Pengelolaan dan pemutakhiran database data alumni.

2.3 Penyebaran kuesioner tracer study.

2.4 Pengolahan data dan pembuatan laporan.

2.5 Publikasi hasil tracer study.

Istilah

3.1 Alumni adalah lulusan program studi di lingkungan Fakultas [Imu Sosial dan [Imu
Politik UNSRAT;

3.2 Tracer Study adalah studi pelacakan alumni yang dilakukan setelah masa kelulusan
tertentu untuk mengetahui kondisi pekerjaan dan relevansi Pendidikan.

3.3 Unit Pengelola Program Studi (UPPS) adalah unit yang bertanggung jawab dalam
penyelenggaraan program studi.

3.4 Koordinator Alumni Fakultas adalah petugas fakultas yang bertanggung jawab dalam
koordinasi tracer study.

3.5 Kuesioner adalah instrumen pengumpulan data alumni.

3.6 Database Alumni adalah sistem penyimpanan data alumni berbasis digital atau
manual.

3.7 Pimpinan fakultas dalam dokumen ini adalah dekan dan wakil dekan 3 bidang
kemahasiswaan dan alumni.

Prosedur

4.1 Umum
4.1.1 Koordinator alumni memutakhirkan database data alumni berdasarkan data
wisuda terbaru dan menentukan periode pelaksanaan tracer study (biasanya 1
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tahun setelah kelulusan), menyusun atau memperbarui kuesioner tracer study
sesuai standar fakultas dan institusi, mengajukan surat tugas, dan pemberitahu-
an kepada program studi.

4.1.2 Pengumpulan data dilakukan dengan mengirimkan kuesioner kepada alumni
melalui email, WhatsApp, media sosial, atau platform lain. Program studi
membantu menghubungi alumni untuk meningkatkan tingkat respon alumni.

4.1.3 Koordinator alumni dibantu oleh Korprodi memantau tingkat respon tracer
study secara berkala. Apabila respon rendah, dilakukan follow-up melalui
pengingat berkala kepada alumni.

4.1.4 Koordinator alumni melakukan analisis statistik sederhana berasal dari data
kuesioner (masa tunggu kerja, bidang kerja, kesesuaian kompetensi, dll.),
menyusun grafik, tabel, dan ringkasan data lainnya.

4.1.5 Hasil analisis tracer study disusun sebagai laporan untuk direview oleh
pimpinan fakultas. Setelah disetujui, laporan tracer study dipublikasikan kepada
Prodi dan diunggah ke website Fakultas.
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4.2 Flow Diagram
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5. Catatan Mutu
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6. Dokumen Terkait
6.1 Dokumen Laporan Tracer Study
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